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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2025

O Centro de Defesa dos Direitos Humanos Zumbi dos Palmares (Cedeca Zumbi dos
Palmares), inscrito no CNPJ n°® 00.908.821/0001-00, torna publica a abertura de processo
seletivo simplificado para contratagdo de profissionais para atua¢do em projetos sociais
voltados a promogao e defesa dos direitos humanos, com énfase na protecdo de criancas e
adolescentes, conforme as condi¢des e requisitos estabelecidos neste edital.

DAS DISPOSICOES GERAIS

O presente processo seletivo visa a contratagdo de profissionais por tempo determinado,
conforme demanda institucional.

A selecdo ocorrerd em duas etapas eliminatorias e classificatorias: andlise curricular e
documental; e entrevista individual.

O processo sera conduzido pela Comissdo de Sele¢do, designada pela Coordenacdo da
Instituicao.

A contratacdo sera regida pela CLT ou por contrato de prestacdao de servigos via MEI,
conforme o caso.

2. DAS VAGAS E REQUISITOS
2.1. Cargo: Educador(a) Social — 04 vagas (Prestacdo de servico MEI)
Formacao minima: Ensino Médio completo.

Experiéncia minima: 03 anos de atuagdo comprovada em ONG, OSC, associacdao
comunitaria, conselho tutelar, CRAS, CREAS ou programas ligados a crianca e ao
adolescente;

Desejavel: cursos ou capacitagdes nas areas de: criancas e adolescentes, arte educagao,
socioeducacdo, antirracista, diversidade sexual, género, direitos humanos, metodologias
participativas, mediacao de conflitos ou temas correlatos. Possuir domicilio em um dos
territorios de agdes do Cedeca (Vergel, Jacintinho, Benedito Bentes, Cidade
universitdria)

Funcdes principais: planejar e desenvolver atividades socioeducativas, artisticas e
culturais; elaborar relatorios; participar de reunides de equipe e formacgdes internas,
realizar articulacdes e mobilizagdes junto as criancas e adolescentes, pais e/ou
responsaveis, instituigdes comunitarias e liderangas comunitarias.

2.2. Cargo: Analista Financeiro — 01 vaga (CLT tempo determinado)

Formacio: Ensino Superior completo em Administracdo, Ciéncias Contabeis ou areas
afins.

Desejavel: especializacdo ou cursos voltados ao Terceiro Setor.

Experiéncia minima: 02 anos comprovados na area financeira, preferencialmente em
organizagdes sociais.
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Funcdes principais: gestdo de contas e orcamento institucional; relatorios financeiros;
controle de fluxo de caixa; execucdo e prestacdo de contas; acompanhamento de
auditorias e repasses publicos. Planejar toda a rotina financeira; Processar contas a pagar
e a receber, anotando corretamente a transferéncia de ativos e encerramento dos livros;
Processar transacdes como faturamento de clientes, pagamentos a fornecedores etc.;
Analisar o fluxo de caixa; Acompanhar o cronograma fisico-financeiro do convénio;
Elaborar e analisar relatorios gerenciais para acompanhamento financeiro a fim de
subsidiar as decisdes do coordenador-geral do programa; Orientar as atividades do(a)
assistente administrativo(a). Titulo na Classificacdo Brasileira de Ocupag¢des: 2512-15.

2.3. Cargo: Auxiliar Administrativo — 01 vaga (CLT tempo determinado)

Formacao minima: Ensino Médio completo.

Cursos desejaveis: Informatica basica ou avancada, com dominio de Excel e editores de
texto, e internet;

Experiéncia minima: 02 anos em fun¢des administrativas.

Funcdes principais: apoiar a rotina administrativa; organizar documentos; redigir
oficios, memorandos e planilhas; atender publico; atender telefone, anotar recados,
gerenciar e-mail institucional e administrativa, auxiliar na elaboracdo de relatorios
institucionais e prestagcdo de contas. Realizar orcamentos e definir, em conjunto com a
gerencia de projetos e coordenacao executiva, o melhor critério de custo e beneficio para
cada objetivo; Controlar caixa interno para despesas imediatas, bem como providenciar
apoio logistico fisico e material aos prestadores de servigo e colaboradores da instituicao;
Zelar pela conservacdo e bom funcionamento do espaco, moveis, eletrodomésticos,
eletroeletronicos € equipamentos e materiais existentes na sede da institui¢ao; Realizar
pagamentos aos fornecedores institucionais, quando solicitado pela coordenacdo
executiva; Realizar interlocucao direta com o contador da instituicdo, de modo a garantir
a administragdo da folha de pagamentos e a prestagdo de contas segura. Titulo na
Classificacdo Brasileira de Ocupacdes: 4110-10.

3. DAS INSCRICOES

As inscri¢des serdo realizadas entre os dias 30 de outubro até o dia 05 de novembro de
2025, mediante envio de curriculo atualizado e comprovantes de formagao/experiéncia
para o e-mail: processoseletivo@cedecazumbidospalmares.orgbr com o assunto
“Processo Seletivo Simplificado 001/2025 — [Nome do Cargo]”.

Nao serdo aceitas inscri¢des fora do prazo estabelecido.

Cada candidato podera se inscrever para apenas um cargo.

4. DO PROCESSO DE SELECAO
1* Etapa — Andlise Curricular e Documental: avaliagdo da compatibilidade entre a
formacao e a experiéncia profissional do candidato com os requisitos do cargo.

2* Etapa — Entrevista: avaliacdo das competéncias técnicas e comportamentais, realizada
pela Comissao de Selecdo, presencialmente ou por videoconferéncia.
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Serao considerados critérios como: compromisso com os direitos humanos em especial
das criangas e adolescentes, trabalho em equipe, comunicacdo interpessoal e experiéncia
pratica em contextos socioeducacionais, culturais e comunitarios.

5. DO RESULTADO E CONTRATACAO

O resultado final sera divulgado no site e redes oficiais da Instituicdo em até 3 dias uteis
apods a etapa de entrevistas.

Os candidatos selecionados serdo contatados por e-mail ou telefone para entrega de
documentacgao e assinatura de contrato.

A contratagdo estd condicionada a disponibilidade or¢amentaria institucional de seus
projetos em curso.

6. DAS DISPOSICOES FINAIS

A inscri¢ao do candidato implica o conhecimento e a aceitagdo das normas deste edital.

Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Sele¢do e pela Coordenagdao da
Instituigao.

Este processo seletivo terd validade de 6 meses, podendo ser prorrogado a critério da
Instituicao.

Maceid 29 de outubro de 2025.
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CLAUDIO LUIZ DOS SANTOS BEIRAO
Coordenador Geral
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